	UBND QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC THANH AM
	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 07
TỪ NGÀY 17/10 ĐẾN NGÀY 21/10/ 2016



	Thứ/ Ngày
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC 
	CBGV trực
	BV trực

	
	Buổi sáng
	Buổi chiều
	
	

	Hai

17/10
	7h45: CCĐT; Tuyên truyền tiết kiệm điện trong trường học (đ/c Phương Anh dán chữ)
10h: Họp BGH tại phòng HT;

PHT nộp ĐK TĐ 2016 - 2017 về PNV (Chú ý xin xác nhận)
	PHT  dự giờ tư vấn chuyên môn
14h: HT duyệt kế hoạch công tác thư viện (Hiền chuẩn bị)

15h20: Hội nghị trù bị (Mời BGH; TB TTND; TPT Đội; TTCM và Đ/c Hòa; Thủy)
	LĐ: Trực
GV: Hòa
	Ca 1: Tân
Ca 2: Phương

	Ba

18/10
	7h45: HĐTT: Bài Thể dục 

9h20: Họp triển khai QĐ Quy hoạch cán bộ giai đoạn 2016 – 2020 (Thành phần: BGH; chi uỷ, TB TTND; TPT Đội; TTCM)
9h40: Đ/c Thu Phương thi GVG cấp trường. 

Thủ quỹ nộp tiền phổ cập bơi về TT TDTT
	KTNB: Kiểm tra thực hiện trật tự văn minh đô thị, an toàn thực phẩm (PHT, Hằng, Hiền)
17h: BGH; Đ/c Hoa; Đ/c Nguyễn Xuân; Hồng Cẩm; Thu Phương họp chuẩn bị đón đoàn kiểm tra thực hiện QCDC và Thu chi của HĐND
	LĐ: Vân
   GV: Thắm
	Ca 1: Tân
Ca 2: Tài

	Tư
19/10
	7h45: HĐTT: Dân vũ 
9h30: BGH; Đ/c Hoa; Đ/c Nguyễn Xuân; Hồng Cẩm; Thu Phương đón đoàn kiểm tra thực hiện QCDC và Thu chi của HĐND phường Thượng Thanh tại Phòng Hội đồng
	13h30: Đoàn Thanh niên chuẩn bị CSVC HN CBCC, VC tại phòng Đa năng – Đ/c Trực chỉ đạo triển khai;

Các bộ phận nộp báo cáo tháng 10 ( chậm nhất 17h)
	LĐ: Trực
GV: Yến
	Ca 1: Phương
Ca 2:  Tài

	Năm

20/10
	8h: Tổ chức Hội nghị CBCC, VC năm học 2016  - 2017 (Học sinh nghỉ học cả ngày)
CBVP giao nhận công văn tại PGD.
	PHT làm báo cáo tháng 10.
	   LĐ: Trực

  GV: Hạnh
	Ca 1: Phương
Ca 2: Tân

	Sáu

21/10
	7h45: HĐTT: Trống cơm
8h40: Đ/c Thu Vân thi GVG cấp trường.
	PHT kiểm tra HS giải toán Tiếng Anh trên mạng Internet.
Tổng vệ sinh toàn trường

Các bộ phận nộp kế hoạch tuần.
	LĐ: Vân

GV: Thủy
	Ca 1: Tài
Ca 2: Tân

	Ghi chú: 
	Hiệu trưởng
Nguyễn Thị Thúy Vân


